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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢.561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, sttednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam tento Vnitini ¥ad $kolni druziny. Tento fad
uréuje pravidla provozu a stanovi rezim SD a ma informativni funkci pro rodide. SD se ve své
¢innosti fidi zeyjména vyhlaskou ¢€.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani. Provoz Skolni druziny je
urcen pro zaky 1. stupné od skonceni vyucovéani — nejdiive od 12,15 do 17 hodin a probiha po
projednani se ziizovatelem pouze v obdobi Skolniho roku, v dobé vSech prazdnin se ¢innost Skolni
druziny pierusuje.

1.
Prava a povinnosti u¢astniki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
se zaméstnanci Skoly

Prava ucastnikia vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlagena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou
dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zékladnich principech:

Pravo na preziti - zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny cas a na
svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed nésilim, v§emi druhy zneuZivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij ndzor ve vSech zéleZitostech, které se ho tykaji.

Prava ucastniku
e na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou
e na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek
e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
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vzdelavani, prlcemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost OdeVldaJICI jejich véku a
stupm vyvoje. Ucastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly.
Ugastnik musi svilj nazor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.
na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zadjmovych ¢innostech; odpoledne maji Giastnici travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére

ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti

byt sezndmeni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

Povinnosti ucastniku

dodrZzovat Vnitfni fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokyni provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani ve Skolni druzin€ a na akcich potadanych Skolni druzinou usmeériovat
tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku

zjisti -li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

chodit do skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych skolni
druZinou

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistot¢ a potadku, chranit majetek pied poskozenim

piezouvat se, béhem vychazky a pobytu venku maji Gi¢astnici své obleCeni a aktovky ulozené
v Satn€. Za mobilni telefony a ptinesené hracky Skolni druzina neruci. Pii odchodu ze Skolni
druziny se ucastnici obouvaji v Satn¢

ucastnik je povinen chovat se ve Skolni druzin¢ tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyucujicitho. Pokud tucastnik soustavné nebo vyraznym projevem porusil kazen a potradek
nebo ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, mize byt rozhodnutim feditelky Skoly ucastnik
ze Skolni druziny vyloucen.

Dale uéastnici

nenosi do Skolni druziny cenné véci, penize si nenechavaji v odloZzeném odévu ani

v aktovkach a za své osobni véci si sami ruci

do skolni druziny nenosi také predméty, které nesouviseji s ¢innosti skolni druziny a mohly by

ohrozit zdravi a bezpe¢nost ucastnika nebo jinych osob

pfed ukoncenim pobytu ve Skolni druZzin€ z bezpecnostnich diivodid neopoustéji Skolu a

Skolni aredl bez védomi vychovatelky Skolni druziny

mezi sebou ani vii¢i dospélym osobam nepouZzivaji hrubych slov, urdzek, psychického a

fyzického nasili; hrubé slovni a imysIné psychické ani fyzické utoky ucastnika vici jinému

ucastnikovi ¢i vic¢i pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti

stanovenych timto fddem a ucastnik mize byt za toto provinéni ze Skolni druziny vyloucen

v prostorach Skolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti Skolni druziny nesmi poZivat

alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a uzivat

omamné psychotropni latky, ucastnik se nesmi dostavit do Skolni druziny nebo na akci

pofaddanou Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, porusSeni
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tohoto zdkazu je vzdy zdvaznym poruSenim Vnitiniho fadu Skolni druziny a ucastnik mize
byt za toto provinéni ze $kolni druziny vyloucen

jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje vnitini fad Skolni druziny, bude se zakonnymi
zastupci zahdjeno jednani, pokud nedojde k napravé, muze byt ucastnikovi ukoncena
dochazka do Skolni druziny

.
Podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany ucastniki

ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné

mistnost Skolni druziny 1 své misto udrzuji v Cistoté a poradku

majetek Skolni druziny chrani pted poskozenim

ucastnici Skolni druziny neodnaseji majetek skolni druziny domi

v piipadé¢ tumyslného poSkozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani k
jednani o nahrad¢ zptisobené Skody

V.

Prava a povinnosti zikonnych zastupci ucastnikii a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupci ucastnikii se zaméstnanci

Prava

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce

e odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim

vedouci vychovatelce

e byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podndty

piipadné stiznostmi

e byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zéka a o jeho chovani v dob& pobytu v SD
e v piipadé¢ nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na feditele Skoly

e pripominky k praci Skolni druziny fesi s feditelem Skoly

Povinnosti

zakonni zéastupci ucastnikt dochazejicich do skolni druziny jsou povinni vyplnit zapisni listek
na zapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu ucastnika ve Skolni druzing, odchod
ucastnika ze Skolni druZiny v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi
piedlozeni pisemné zadosti zdkonného zastupce s datem, hodinou odchodu a informaci, zda
jde ucastnik sam nebo v doprovodu zdkonného zastupce, telefonickd nebo ustni dohoda o
zméné neni mozna

pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zéapisnim listku, zmény je nutné
veas vzdy pisemné oznamit

zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci
ucastnika a v ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ucastnika a na pravidelné uzivané léky
platba za pobyt Gcastnika ve Skolni druzing je 200,- K¢ mésicné, plati se na tcet Skoly vzdy
do 10. dne v mésici pod variabilnim symbolem, ktery byl tc¢astnikovi ptidélen

s Vnitfnim fadem Skolni druziny jsou zakonni zastupci i u€astnici Skolni druziny seznadmeni na
zacatku dochazky do Skolni druziny a zdkonni zastupci svym podpisem souhlasi s jeho
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dodrzovanim

e pokud ucastnik zistane ve Skolni druziné po skonceni pracovni doby, vychovatelka
kontaktuje telefonicky zakonné zastupce, po domluvé s nimi pocka s ucastnikem ve Skole,
dokud si ho zéakonny zastupce nevyzvedne

V.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

e po skonceni vyuCovani (dle rozvrhu hodin) pfedd ucitelka vychovatelce ucastniky Skolni
druziny, sdé€li pocet pritomnych a nepfitomnych zaka

e dochazka prihlasenych ucastnikii je povinna

e 0ddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 24 ucastnikti

e pii Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiStujici bezpecnost a ochranu
ucastnikii pfipadnout vice nez 20 ucastnikii, vyjimku poskytuje feditel Skoly v piipade
potieby na kazdou akci zvlast na zaklad¢ zadosti vedouci vychovatelky Skolni druziny a s
pfihlédnutim k zajisténi bezpe€nosti ucastnikli a konkrétnim podminkam akce

e pitny rezim pro déti zistavajici v SD po 15. hodiné je zajistén

e vychovatelka odvadi ucastniky do Skolni jidelny, vede je k dodrzovani hygieny pted jidlem,
zajisti ukdznény nastup a odchod celé skupiny do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha jim s utuzovanim spravnych stravovacich navyka

e VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svtj ani jinych osob

e Dbezpecnosti a ochrany zdravi

e Ve Skole 1 Skolni druziné jsou zakazany jakékoliv projevy diskriminace (nesnaSenlivosti),
sikany, nepfatelstvi, nasili nebo jiné ¢innosti, ktera je v rozporu se Skolnim fadem

e Vvychovatelky dodrzuji predpisy k =zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody

e sleduji zdravotni stav ucastnikli a v piipadé nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbytecnych pritahli vedeni Skoly a zdkonného zastupce ucastnika, nemocny ucastnik mize
byt odeslan k 1ékatrskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby

e pii Grazu poskytnou vychovatelky tcastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, ihned informuji
rodice a uraz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem, nebo ktery se o ném dozvéd¢l prvni

VI.
Provoz a vnitini rezim Skolni druzZiny
7.00-8.15 c¢innosti hromadné nebo podle individualniho planu — Cetba, spolecenské hry,

stavebnice, malovani, apod.
13.00 — 14.00 odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individudlniho ptéani)



(hromadné - spole¢na Cetba, spoleenské hry, stavéni ze stavebnice)
(individuélni — stavéni puzzle, malovani, relaxace)

14.00 — 17.00 rekreac¢ni a zajmova ¢innosti
pobyt venku, vychazka, hry v ptirod¢€, sportovni ¢innosti
didaktické hry, esteticko - vychovné ¢innosti, hudebni, vytvarné
a sportovni ¢innosti
individualni odpoc¢inkové ¢innosti.

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu ucastniki v
oddéleni. Vzdy vsak ptedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do
konkrétnich tydennich vzdélavacich plant.

VIL.
Zpisob evidence ucastniki

e Reditelka skoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdelavani zplisob evidence ti€astnikil takto:

e Ve skolni druzing je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani naméti a stiznosti.

e O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

e Po projednéni se zfizovatelem je provoz skolni druziny pouze v obdobi skolniho roku, v dobé
vSech prazdnin se ¢innost druziny prerusuje.

e Rodice nebo jini zakonni zastupci sdeli rozsah dochazky a zpusob odchodu Zaka z druziny;
tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti v druzing, odchylky
od dochazky, nebo pokud ma uéastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skutecnost vychovatelce osobné ¢i pisemné.
Sdéli vychovatelce datum, hodinu odchodu a jména doprovodu, vSe bude zaznamenané v
dochazkovém sesité Skolni druziny. Zakonny zastupce oznami jeho nepiitomnost predem.

e V dochdzkovém seSité je zaznamendvana piitomnost ucastniki ve SD, do TK se pisi
nepiitomni ucastnici

e Ve SD se vede tato dokumentace: piihlasky pro Ucastniky, pfehled vychovné vzdélavaci
prace, dochazkové sesity, celoro¢ni plan ¢innosti.
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Casy odchodi wiastniki

Po ukonceni vyu€ovani a ob&de¢ nejdiive ve 13.00 hod ( vZdy podle rozvrhu zaki).

Od 15.30 do 17.00 hodin kdykoli.

(V dobé od 14.00 do 15.30 jsou zaci obvykle mimo mistnost oddé&leni SD, a proto neni mozné v tuto
dobu zajistit pfedani Zaka rodiciim).


http://13.30.do/
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