ZAKLADNI SKOLA TRNKA
Pribramska 938, 263 01 Dobris

15 TRV

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢.561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam tento Vnitini fad Skolni druZiny. Tento fad
uréuje pravidla provozu a stanovi rezim SD a mé informativni funkci pro rodice. SD se ve své
¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢.74/2005 Sb.o zajmovém vzdelavani. Provoz Skolni druziny je uréen
pro zaky 1. stupné od skonceni vyucovani — nejdiive od 11,55 hod. do 17 hodin a probiha po
projednani se ziizovatelem pouze v obdobi Skolniho roku, v dobé vSech prazdnin se ¢innost Skolni
druziny pterusuyje.

1.
Prava a povinnosti u¢astnikii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii
se zaméstnanci Skoly

Prava uéastniki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym shromaZdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou
dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

Pravo na preZiti - zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potreb ditéte.

Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte vCetné prava na vzdélani, volny ¢as a na
svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed ndsilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svljj ndzor ve vSech zalezitostech, které se ho tykaji.

Prava ucastniki
e na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popf. tématickych akcich zajistovanych
Skolni druZinou
e na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovéni



zékladnich psychohygienickych podminek

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzd8lavani, priemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Uastnik méa pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly.
Ugastnik musi svilj ndzor vyjadiit pfiméienou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.
na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz 1 na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Gc€astnici travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére

ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého zivota
a poskozovani povésti a cti

byt seznameni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

Povinnosti ucastniku

7w

dodrZovat Vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokynil provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani ve Skolni druzin€ a na akcich pofadanych Skolni druzinou usmernovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnancti Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku

zjisti -1i ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a Gc¢astnit se ¢innosti organizovanych Skolni
druZinou

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZzovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poskozenim

prezouvat se, béhem vychazky a pobytu venku maji ucastnici své obleceni a aktovky ulozené v
Satn€. Za mobilni telefony, mobilni hodinky a pfinesené hracky Skolni druzina neruci. Pti
odchodu ze $kolni druziny se ucastnici obouvaji v Satné

ucastnik je povinen chovat se ve Skolni druzin€ tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyucyjiciho. Pokud ti¢astnik soustavné nebo vyraznym projevem porusil kdzen a poradek
nebo ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, miize byt rozhodnutim feditelky Skoly ucastnik ze
Skolni druziny vyloucen.

Dale ucastnici

nenosi do Skolni druziny cenné véci, penize si nenechavaji v odlozeném odévu ani

v aktovkach a za své osobni véci si sami ruci

do skolni druziny nenosi také predméty, které nesouviseji s ¢innosti §kolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost ucastnika nebo jinych osob

pied ukonc¢enim pobytu ve Skolni druzin¢€ z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolu a Skolni
areal bez védomi vychovatelky Skolni druziny

mezi sebou ani vic¢i dospelym osobam nepouzivaji hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili; hrubé slovni a umyslné psychické ani fyzické utoky ucastnika vici jinému
ucastnikovi ¢i vi€i pracovniktim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a ucastnik miize byt za toto provinéni ze Skolni druziny vyloucen

v prostorach Skolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti Skolni druZiny nesmi poZivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, $ifit, propagovat a

uzivat omamné psychotropni latky, ucastnik se nesmi dostavit do Skolni druziny nebo na akci



Prava

potéadanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, poruseni tohoto
zédkazu je vzdy zdvaznym porusenim Vnitiniho fadu Skolni druziny a G€astnik mize byt za toto
provinéni ze Skolni druziny vyloucen

jestlize ucastnik hrubym zptisobem porusuje Vnitini ¥ad Skolni druziny, bude se zakonnymi
zastupci zahdjeno jednani, pokud nedojde k ndpraveé, mize byt ucastnikovi ukoncena dochazka
do Skolni druZiny.

Il
Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastniki

ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné

mistnost Skolni druZiny i své misto udrzuji v Cistoté a potfadku

majetek Skolni druziny chrani pied poskozenim

ucastnici Skolni druZiny neodnéseji majetek Skolni druziny domt

v ptipad€ umysiného poSkozeni majetku Skolni druziny budou zdkonni zastupci vyzvani k
jednani o ndhrad¢ zptsobené Skody.
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Prava a povinnosti zakonnych zastupct ucastnikii a pravidla o vzajemnych vztazich

o s

zakonnych zastupci ucastniki se zaméstnanci

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku vychovatelce
odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu §kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim
vedouci vychovatelce

byt informovéni o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty piipadné
stiZznostmi

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti Z4ka a o jeho chovani v dob& pobytu v SD

v piipadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na feditele skoly

ptipominky k praci Skolni druziny fesi s feditelem Skoly.

Povinnosti

zakonni zastupci ucastniki dochazejicich do Skolni druziny jsou povinni vyplnit zapisni listek
na zapisnim listku zdkonni zastupci stanovi dobu pobytu ti¢astnika ve $kolni druziné, odchod
ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je moZny pouze pti
ptedlozeni pisemné Zadosti zakonného zastupce s datem, hodinou odchodu a informaci, zda
jde ucastnik sdm nebo v doprovodu zdkonného zéstupce, telefonickd nebo tstni dohoda o
zméné neni mozna

pro vychovatelku je zdvazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné vcas
vzdy pisemné oznamit

zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci
ucastnika a v ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni ucastnika a na pravideln¢ uzivané 1éky
platba za pobyt ucastnika ve Skolni druzing je 200,- K& mési¢né, plati se na ucet Skoly vzdy
do 10. dne v mésici pod variabilnim symbolem, ktery byl ucastnikovi piidélen

s Vnitinim fadem Skolni druZiny jsou zakonni zastupci 1 Gcastnici Skolni druziny seznameni na



zacatku dochazky do Skolni druziny a zdkonni zastupci svym podpisem souhlasi s jeho
dodrzovanim

e pokud Ucastnik zistane ve Skolni druziné po skonCeni pracovni doby, vychovatelka kontaktuje
telefonicky zakonné zastupce, po domluvé s nimi pocka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho
zadkonny zastupce nevyzvedne.

V.

Podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

e po skon€eni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovatelce ucastniky Skolni
druziny, sdéli pocet ptitomnych a neptitomnych zaka

e dochazka prihlaSenych ucastnikll je povinna

e odd¢leni Skolni druziny se napliyje nejvyse do poctu 24 ucastnikli

e pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
ucastnikli ptipadnout vice nez 20 Gcastniki, vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipad¢ potieby
na kazdou akci zvlast na zaklad¢ zadosti vedouci vychovatelky Skolni druziny a s
prihlédnutim k zajisténi bezpecnosti ucCastnikli a konkrétnim podminkadm akce

e pitny rezim pro déti zistavajici v SD po 15. hoding je zajiitén

e vychovatelka odvadi ucastniky do Skolni jidelny, vede je k dodrzovani hygieny pted jidlem,
zajisti ukaznény nastup a odchod celé skupiny do jidelny i pti odchodu z jidelny, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha jim s utuzovanim spravnych stravovacich navykt

e vSichni Gc¢astnici se chovaji pti pobytu ve Skolni druzin¢ tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob

e bezpecnosti a ochrany zdravi

e ve Skole 1 Skolni druZin€ jsou zakazany jakékoliv projevy diskriminace (nesnaSenlivosti),
Sikany, nepratelstvi, nasili nebo jiné ¢innosti, ktera je v rozporu se Skolnim fadem

e vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o té€chto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody

e sleduyji zdravotni stav G¢astnikl a v pfipad€ ndhlého onemocnéni ucastnika informuji bez
zbytecnych pritahii vedeni Skoly a zakonného zastupce ucastnika, nemocny ucastnik mize byt
odeslan k I¢katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby

e pfi urazu poskytnou vychovatelky t¢astnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, ihned informuji
rodice a zajisti jejich oSetfeni 1ékafem (s vyjimkou akutniho trazu, ktery vyzaduje zajisténi a
ptivolani RZP). Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Grazf, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem, nebo ktery se o ném dozveéd¢l prvni.

VI.

Provoz a vnitini reZim Skolni druziny

7,00-8,00  c¢innosti hromadné nebo podle individudlniho planu — Cetba, spolecenské hry,
stavebnice, malovani, apod.
12.15-14.00 odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individudlniho piani)



(hromadné - spolecna Cetba, spolecenské hry, stavéni ze stavebnice)
(individudlni — stavéni puzzle, malovani, relaxace)
14.00 — 17.00 rekreacni a zajmové Cinnosti
pobyt venku, vychazka, hry v ptirodé, sportovni ¢innosti
didaktické hry, esteticko-vychovné ¢innosti, hudebni, vytvarné
a sportovni ¢innosti
individualni odpocinkové ¢innosti.

Vychovatelka pii vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, miize ptihlédnout i k zdjmu ucastnikli v
odd¢leni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do
konkrétnich tydennich vzdélavacich plant.

VII.
Zpisob evidence ucastnikii

e Reditelka $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence tcastniki takto:

e Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaki, ptedavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndmétli a stiznosti.

e O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

e Po projednani se zfizovatelem je provoz Skolni druziny pouze v obdobi $kolniho roku, v dobé
vSech prézdnin se ¢innost druziny ptferusuyje.

e Rodice nebo jini zdkonni zastupci sdéli rozsah dochazky a zpisob odchodu Zaka z druZiny;
tyto udaje jsou zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti v druzin€, odchylky
od dochazky nebo pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost vychovatelce pisemne. Sdéli
vychovatelce datum, hodinu odchodu a jména doprovodu, vyplnénim formulaie o
mimoiadném odchodu ze skolni druziny. Zakonny zastupce oznami jeho neptitomnost piedem.

eV elektronickém systému Edupage — tiidni kniha SD a dochézka do $kolni druziny je
zaznamenavana pritomnost ucastnikl ve SD.

e Ve SD se vede tato dokumentace: Zapisové listky pro Gidastniky SD, P¥ehled vychovné
vzdélavaci prace, Celoro¢ni plan ¢innosti a v elektronickém systému Edupage je vedena
tfidni kniha a dochazka i¢astniki SD.

Casy odchodii u¢astniki
Po ukonceni vyuCovani a obéd¢ nejdiive ve 11.55 hod. (vzdy podle rozvrhu zak).
Od 15.30 do 17.00 hodin kdykoli.

(V dobé od 14.00 do 15.30 jsou Zici obvykle mimo mistnost oddéleni SD, a proto neni mozné v tuto
dobu zajistit piedani zdka rodictim).
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